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关于简化南京市就业和失业登记办理手续

及推进
“
不见面办理

”
工作的通知
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4.凡在南京市办理过失业登记 (申 领 《就业创业证》)的人

员,办理单位用工登记时无需出示 《就业创业证》,无 需查验失业

登记是否有效。

5.距上一次单位退工登记 日期不足 30天的人员,无论是否

有失业登记记录,办理单位用工登记时均无需查验失业登记情况。

二 `推进就业和失业登记
“
不见面办理

”

各区应按照 《南京市就业和失业登记网上办理审核与核验操

作规范》(附件),及 时明确相关工作内容、流程,掌 握办理要求 ,

做好街道、社区工作人员培训,确 保就业和失业登记网上办理的

审核与核验工作按时限要求准确完成。

附件 :《 南京市就业和失业登记网上办理审核与核验操作规

范》

二 ○



附件 :

南京市就业和失业登记网上办理审核与核验

操作规范

一 、失业人员网上登记审核与核验

(一)审核

各街道 (镇 )就业管理服务机构负责网上失业登记的审核。

1.审核内容

●是否本辖区人员 ;

●登记人员是否符合失业登记条件 ;

●录入信息是否与栏 目匹配,有 无明显不合理的内容 ;

●上传图片是否正确、完整、清晰 ;

●录入信息与上传图片是否一致。

2.操作流程             ¨

符合失业登记条件、填写信息和上传图片均符合要求的,由 审核

人操作
“
审核通过

”,失业登记即时生效。申请人即可办理就业登记、

参加社会保险等业务。

不符合条件的,由 审核人填写
“
不通过原因

”
,并操作

“
审核不通

过
”,该 申请将退回申请人。申请人可做相应修改后重新报送。

首次审核中发现不属于本辖区的人员,街道根据登记人户 口簿或

'居住证图片可以认定准确属地的,可 以进行修改,将其转到正确的辖

区审核。无法确定准确辖区的,可直接退回并说明原因。



(二)核验

需打印实物 《就业创业证》的人员,由 街道 (镇 )就业管理服务

机构负责信息核验。

1.核验内容

核验的主要内容为:本人提供的材料与上传图片是否一致。

2.操作流程

劳动者提供的材料与上传图片一致的,操作
“
核验通过

”
。

核验时本人相关信息已发生变化而导致与上传图片内容不一致 ,

但不影响失业登记有效性的,可在核验时由街道 (镇 )就业管理服务

机构修改失业登记信息。

劳动者提供的材料与图片不符,且影响失业登记有效性的,应 操

作 t核验不通过
”
,系 统将注销失业登记。

二 、劳动者申报就业登记网上办理审核

各街道 (镇 )就业管理服务机构负责网上劳动者申报就业登记的

审核。

(一)审核内容                      Ⅱ

●登记人员是否符合劳动者申报就业登记条件 ;

●上传图片是否正确、完整、清晰 ;

●填报信息与上传图片是否一致。

(二)操作流程

锊合条件的,操作审核通过,不 符合条件的,填写
“
不通过原因

”

并操作审核不通过。
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三、工作要求

(一)办理时限

因网上办事的时效性要求较高,经 办机构应及时刷新待审核人员

列表,尽快办结,最迟时限如下 :

每个工作 日 17∶ 0o前 的申请,应 在当天办结 ;

17∶ 00以 后的申请 ,以 及非工作时间的申请,应 在下一个工作 日

办结。

(二)规范填写审核不通过原因

审核不通过时,应 简明、准确地填写审核不通过原因,严 禁使用

“
不通过

”
、
“
上传材料不对

”
、
“
不符合条件

”
等模糊表述。可参考以

下模板填写 :

●您选择的户籍地/居 住地与材料图片信息不符,请核实后重新选

择并再次提交。

●您填写的 信息有误 ,请 重新填写并再次提交。

图片与图片类别不符,请重新上传。

图片过于模糊,请重新上传。

●您上传的图片缺少    ,请 补充占

(三)监督检查

各区劳动就业管瞿机构应及时对辖区内就业和失业登记网上办理

审核和核验工作开展定期和不定期监督检查,有错误的及时改正。市

劳动就业服务管理中心将对此项工作进行不定期捡查,并对延迟、误

办情形进行通报。

0您 上传的

●您上传的


